ZARZADZENIE NR 325/25
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 30 czerwca 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegotowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 69 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin stanowigcego Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 175/25 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 17 kwietnia 2025 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin ( zm. Zarzadzenie Nr219/25 Prezydenta
Miasta Szczecin z dnia 16 maja 2025 r. Zarzadzenie Nr 234/25 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
27 maja 2025 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Szczegdtowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzgdu Miasta
Szczecin, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr225/25 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
19 maja 2025 r. w sprawie szczegotowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 7 w ust. 4 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:

»J) wspolpraca i koordynowanie udzielania zbiorczych odpowiedzi w sprawach udostgpnienia
danych lub informacji bedacych w posiadaniu Urzedu.”;

2)uzyte w § 14 wust. 1 pkt 115 oraz w ust. 2 pkt 14, w roznej liczbie i roznym przypadku, wyrazy
»Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie”zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie i odpowiednim
przypadku wyrazami ,,Centrum Ustug Spotecznych”;

3) w § 25 wust. 3 w pkt 2 uchyla sige lit. k;
4) § 28 otrzymuje brzmienie:
,»9 28. Do zadan Wydzialu Egzekucji Administracyjnej nalezy :
1. W zakresie prowadzenia egzekucji administracyjnej naleznos$ci pieni¢znych:

1) stosowanie w egzekucji administracyjnej nalezno$ci pienigznych nastepujacych s$rodkéw
egzekucyjnych:

a) z pieniedzy,
b) z wynagrodzenia za prace,

c) ze $wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spotecznego, a takze renty
socjalne;j,

d) z rachunkow bankowych,
e) z innych wierzytelnosci pienigznych,

f) z praw z instrumentow finansowych w rozumieniu przepisOw o obrocie instrumentami
finansowymi, zapisanych na rachunku papieréw wartosciowych lub innym rachunku oraz
z wierzytelnosci z rachunku pienigznego stuzacego do obstugi takich rachunkow,

g) z papierow warto$ciowych niezapisanych na rachunku papieréw wartosciowych,

h) z praw majatkowych zarejestrowanych w rejestrze akcjonariuszy,

1) z weksla,

j) z autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych oraz z praw wlasnosci przemystowe;j,
k) z udziatu w spotce z ograniczona odpowiedzialnoscia,

1) z pozostatych praw majatkowych,

m) z ruchomosci;

2) prowadzenie administracyjnych postgpowan egzekucyjnych naleznos$ci pieni¢znych;
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3) w zakresie niezbednym do wszczecia lub prowadzenia postgpowania egzekucyjnego:
a) zadanie od uczestnikow postepowania informacji i wyjasnien,
b) zwracanie si¢ o udzielenie informacji do organéw administracji publicznej oraz jednostek
organizacyjnych im podlegtych lub podporzadkowanych,a takze innych podmiotow;

4) prowadzenie orzecznictwa wynikajacego zustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji, wydawanie postanowien jako organ I instancji, np. dotyczacego kosztow
egzekucyjnych, zbiegow egzekucii, itp.;

5) wstrzymywanie,  zawieszanie =~ oraz =~ umarzanie  postgpowania  egzekucyjnego
w przypadkach okre$lonych w ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) wylaczanie spod egzekucji praw do rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach okreslonych
W ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

7) dokonywanie zmian $rodka egzekucyjnego, zwolnien z egzekucji okre§lonych sktadnikéw
majatkowych zobowigzanego;

8) naktadanie kar pienigznych igrzywien, okreslonych w ustawie o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji;

9) rozpatrywanie wnioskdw zobowigzanych o umorzenie kosztow egzekucyjnych badz
roztozenie ich na raty;

10) wspotpraca z organami administracji panstwowej 1isamorzadowej oraz wzywanie ich
przedstawicieli w celu umozliwienia egzekutorowi dokonania czynnosci egzekucyjnych;

11) prowadzenie spraw w zakresie zbiegow egzekucji:

a) doreczanie adnotacji oraz niezbednych dokumentéw administracyjnym isadowym
organom egzekucyjnym,

b) przyjmowanie adnotacji oraz niezbednych dokumentéw wplywajacych do organu
egzekucyjnego Prezydenta Miasta Szczecin od administracyjnych isadowych organow
egzekucyjnych,

c) prowadzenie egzekucji administracyjnej do $rodka egzekucyjnego, do ktérego wystapit
zbieg egzekucji, na naleznosci obcych wierzycieli, przekazane w wyniku zbiegu przez inne
organy egzekucyjne,

d) dokonywanie podziatu kwoty uzyskanej ze sprzedazy rzeczy albo wykonania prawa
majatkowego, do ktorych wystapit zbieg egzekucii, zgodnie
z zasadami wynikajgcymi Z ustawy 0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji,
12) przyjmowanie w Urzedzie, na kwitariusz $cistego zarachowania, wptat na zaleglosci
wystepujace na tytutach wykonawczych;
13) przekazywanie wptat na rachunki bankowe wierzycieli, dokonywanie zwrotu nadptat;
14) analiza przebiegu egzekucji ikoordynowanie dziatanh zmierzajagcych do likwidacji
zalegtosci;
15) wspotpraca zjednostkami organizacyjnymi Urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi
Gminy Miasta Szczecin w zakresie:

a) prawidlowego  wystawienia  tytuldw  wykonawczych  zgodnie  z art. 27 ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

b) zbierania, przekazywania i aktualizowania materiatu informacyjnego
0 majatku zobowigzanych dla usprawnienia i przyspieszenia egzekucji,

c) przekazywania informacji o okoliczno$ciach wskazujacych na istnienie przestanek
orzeczenia odpowiedzialnosci osob trzecich lub nastepcoOw prawnych,

d) aktualizowania stan6w zaleglo$ci na tytutach wykonawczych,

1d: 055BF218-DAD6-4BD3-A001-1E297D8CEBAS. Podpisany Strona 2



e) bezskuteczno$ci prowadzonych postgpowan egzekucyjnych,

f) aktualizowania adreséw zamieszkania, siedziby oraz korespondencyjnych zobowigzanych
oraz pozostatych uczestnikow postepowan egzekucyjnych, w bazach danych Urzedu;

16) administrowanie  skladnica ruchomosci  zajgtych  iodebranych  w postepowaniu
egzekucyjnym;

17) sprzedaz zaj¢tych i odebranych ruchomosci w postgpowaniu egzekucyjnym,
18) sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

2. W zakresie prowadzenia postgpowan egzekucyjnych w zakresie egzekucji administracyjne;
obowiazkéw o charakterze niepienigznym:

1) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w zakresie egzekucji administracyjnej obowigzkoéw
o charakterze niepieni¢znym, poprzez stosowanie nastgpujacych srodkow egzekucyjnych:

a) grzywne w celu przymuszenia,

b) wykonanie zastepcze,

¢) odebranie rzeczy ruchome;j,

d) odebranie nieruchomosci, oproéznienie lokali 1 innych pomieszczen,
e) przymus bezposredni;

2) prowadzenie orzecznictwa wynikajagcego zustawy o postgpowaniu  egzekucyjnym
w administracji, wtym wydawanie postanowien jako organ Iinstancji, do ktorego
uprawniony jest organ egzekucyjny;

3) w zakresie niezbednym do wszczecia lub prowadzenia postepowania egzekucyjnego:
a) zadanie od uczestnikdOw postepowania informacji i wyjasnien,

b) zwracanie si¢ o udzielenie informacji do organow administracji publicznej oraz jednostek
organizacyjnych im podleglych lub podporzadkowanych,a takze innych podmiotow;

4) wstrzymywanie, zawieszanie 1 umarzanie postepowania egzekucyjnego
w przypadkach okreslonych w ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

5) wylaczanie spod egzekucji praw do rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach okreslonych
W ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) dokonywanie zmian $rodka egzekucyjnego, zwolnien z egzekucji okreslonych sktadnikow
majatkowych zobowigzanego;

7) naktadanie kar pienigznych igrzywien, okreSlonych w ustawie o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji;

8) rozpatrywanie wnioskow zobowigzanych o umorzenie kosztow egzekucyjnych badz
roztozenie ich na raty;

9) wspolpraca zorganami administracji panstwowej isamorzadowe] oraz wzywanie ich
przedstawicieli w celu umozliwienia egzekutorowi dokonania czynnos$ci egzekucyjnych;

10) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi
Gminy Miasta Szczecin w zakresie:

a) prawidlowosci ~ wystawienia  tytulow  wykonawczych  zgodnie  z art. 27 ustawy
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

b) zbierania, przekazywania i aktualizowania materiatu informacyjnego dla usprawnienia
1 przyspieszenia egzekucji,

¢) monitorowania stanu spraw i ich likwidacji,

d) bezskutecznos$ci prowadzonych postepowan egzekucyjnych,
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e) aktualizowania adresow zamieszkania, siedziby oraz korespondencyjnych zobowigzanych
oraz pozostatych uczestnikow postepowan egzekucyjnych
w bazach danych Urzedu;

11) administrowanie sktadnicg odebranych ruchomosci w postgpowaniu egzekucyjnym,;
12) sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

3. W zakresie badania dopuszczalnosci egzekucji administracyjne;j:
1) prowadzenie ewidencji tytutdéw wykonawczych;

2) zwrot do wierzyciela tytulow wykonawczych wystawionych niezgodnie z przepisami ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, celem poprawnego ich wystawienia;

4. W zakresic prowadzenia spraw zwigzanych ze sprzedazg majatku gminy i powiatu
przejetego z mocy ustaw lub orzeczenia sadu:

1) sprzedaz lub nieodptatne przekazywanie majatku ruchomego;

2) sporzadzanie obwieszczen, ogloszen oraz pism dotyczacych sprzedazy lub nieodptatnego
przekazywania przejetego majatku ruchomego;

3) zbywanie majatku ruchomego przejetego przez gming i powiat na mocy przepisOw prawa
oraz na podstawie orzeczenia sadu.

5. W zakresie podejmowania czynno$ci zmierzajagcych do zastosowania Srodkow
egzekucyjnych oraz wszczynanie administracyjnego postepowania egzekucyjnego w razie
uchylania si¢ zobowigzanego od wykonania obowiazku dotyczacego optat dodatkowych z tytutu
nieuiszczenia oplat za postdj pojazdu samochodowego na drogach publicznych:

1) analiza metadanych pod katem prawidlowosci przekazanych danych umozliwiajacych
zgodne zprzepisami prawa wystawienie zawiadomien, upomnien oraz tytulow
wykonawczych;

2) korzystanie z rejestrow umozliwiajacych sprawdzanie danych niezbgednych do wystawienia
zawiadomien, upomnien i tytulow wykonawczych, itp.:

3) podejmowanie dzialan informacyjnych przed podjeciem czynnosci zmierzajacych do
zastosowania $rodkow egzekucyjnych, w przypadkach gdy zachodzi uzasadnione
przypuszczenie, ze zobowiazany dobrowolnie wykona obowiazek;

4) w zakresie niezbednym do wszczgcia lub prowadzenia postepowania egzekucyjnego:
a) zadanie od uczestnikoOw postepowania informacji i wyjasnien,
b) zwracanie si¢ o udzielenie informacji do organéw administracji publicznej oraz jednostek
organizacyjnych im podlegltych lub podporzadkowanych,a takze innych podmiotow;
5) wystawianie 1 wysylanie zawiadomien dotyczacych optaty za posté] pojazdow
samochodowych na drogach publicznych stwierdzonych w ramach e-kontroli;

6) wprowadzanie oplat dodatkowych ztytulu nieuiszczenia optat za postdj pojazdow
samochodowych na drogach publicznych do wtasciwego programu informatycznego;

7) wystawianie 1 wysylanie upomnien dotyczacych optat dodatkowych z tytulu nieuiszczenia
optat za postdj pojazdu samochodowego na drogach publicznych;

8) wszczynanie administracyjnego postepowania egzekucyjnego, wystawianie
1 przekazywanie tytutéw wykonawczych do administracyjnych organow egzekucyjnych,
wymiana informacji z administracyjnymi organami egzekucyjnymi;

9) prowadzenie ewidencji wystanych zawiadomien, upomnien, tytutow wykonawczych, itp.;

10) aktualizowanie adreséw zameldowania, zamieszkania, siedziby oraz adresow
korespondencyjnych zobowigzanych w bazach danych Urzedu Miasta;

11) prowadzenie orzecznictwa wynikajacego zustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji, wydawanie postanowien jako organ I instancji, dotyczacych prowadzonych
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postepowan egzekucyjnych na podstawie tytuldow wykonawczych obejmujacych naleznosci
optat dodatkowych ztytulu nieuiszczenia oplat za postdj pojazdu samochodowego na
drogach publicznych.”.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom wydzialow, kierownikom biur oraz
samodzielnym stanowiskom dziatajagcym poza strukturg wydziatow i biur Urz¢du Miasta Szczecin.

§ 4. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2025 r.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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